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Formation

P65- SAGE Espace Employés

Objectifs de la formation :

A l'issue de la formation, vous serez en capacité d’utiliser Sage Espace Employés aussi bien
en tant que collaborateur qu’en tant que Manager

Public

Salarie, Manager, Moyens pédagogiques et techniques

* Formation assurée par un consultant/formateur expert sur la

Prérequis solution
Savoir utiliser Google Chrome + Exposés théoriques et mise en pratique
* Validation des acquis a travers des exercices pratiques et/ou des
) quizz
Duree ¢ Remise d’un support de formation
1 jour (9h00 - 17h00)  Formation en présentiel ou a distance
Soit 7 heures de formation * Le stagiaire doit étre équipé de son propre poste de travail avec
la solution installée
Modalité et délai d’acces .

Pour les personnes en situation de handicap, notre référent
handicap est disponible pour échanger sur l'accessibilité de nos
formations

Formation accessible toute I'année.
Nous contacter pour planifier la
formation et obtenir un devis (max :
3 stagiaires))

Dispositif de suivi et d’évaluation des résultats a la formation

* Fiche de présence

* Validation des compétences faite par le formateur lors des
exercices pratiques et les quizz.

* Formulaire d’évaluation de la formation
Programme:: * Certificat de fin de formation

Accéder a Sage Espace Employés
* Depuis votre ordinateur
* Se connecter avec ses identifiants

Personnalisation du tableau de bord

Poser une demande de congés ou d’absence a partir du
planning ou a partir des congés

Consulter mes soldes de congés
Valider une demande de congés (Manager uniquement)

L'annuaire Salariés
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